Zalacznik nr 1

Tryb kierowania prac do druku wraz z harmonogramem dzialania WKW

1. Zgloszenie pracy do planu wydawniczego nastgpuje w terminie do 30 pazdziernika roku
poprzedzajacego wydanie pracy drogg wyslania przez autora zawiadomienia do sekretarza WKW
(Teresa.Lekawa-Wyslouch@umk.pl) wedlug zataczonego wzoru (formularze 1a, 1b).

Zgloszeniu musi towarzyszy¢ oswiadczenie o akceptacji publikacji, podpisane przez

Kierownika wlasciwej Katedry oraz kontrasygnowane przez autora (formularz 2).

2. Do konca lutego kazdego roku Komisja ustala plan wydawniczy Wydziatu Sztuk Pigknych. Prace
zglaszane po tym czasie mogg by¢ wigczane do planu az do wyczerpania limitu przyznanego przez
rektora, nie pdzniej jednak niz w terminach zdefiniowanych w punkcie 4. Decyzje w tym zakresie
beda podejmowane na biezaco. Pierwszenstwo kierowania do druku przyshuguje pracom pierwotnie
ujetym w planie wydawniczym. Za priorytetowe uznaje si¢ tez monografie i wydawnictwa

stanowigce podstawe wszczgeia postgpowan habilitacyjnych i profesorskich.

3. Procedura przekazywania publikacji przyjetych do planu wydawniczego jest uruchamiana poprzez

przestanie do sekretarza WKW (Teresa.Lekawa-Wyslouch@umk.pl) przygotowanej kompletnej

pracy w formacie scalonego pliku pdf wraz z dwoma wypelnionymi dokumentami:

e zleceniem druku dla Wydawnictwa Naukowego UMK w formacie Word (formularz 3);

e zleceniem czynnos$ci recenzyjnych dla Wydawnictwa w formacie Word, przy podaniu
proponowanych przez Kierownika Katedry recenzentow ze wszystkimi odnoszacymi si¢ do
nich danymi adres e-mail, nr telefonu, adres do korespondencji tradycyjnej itp. (formularz
4)

Prace wraz z wypetionymi formularzami zlecen muszg jednoczesnie otrzymaé¢ do wiadomosci droga
elektroniczng  pozostali  czlonkowie  Komisji  (justolsz@umk.pl;  Jacek.Tylicki@umk.pl;
kadaszewska@umk.pl; Piotr.Birecki@umk.pl; Elzbieta.Jablonska@umk.pl).

4. Komisja bedzie przyjmowala prace kierowane do recenzji w terminiec do 30 kwietnia.
Przekazywanie pracy podlegajacej recenzji, przygotowanej catkowicie do druku od strony
edytorskiej przez autora, moze zosta¢ wydhuzone na podstawie pisma skierowanego do Komisji z
podaniem terminu realizacji, przy czym ostateczny termin przekazywania pracy ustala si¢ na dzien
30 czerwca. W przypadku przygotowanych catkowicie do druku od strony edytorskiej przez
autora, nierecenzowanych publikacji z dyscypliny sztuki plastyczne, czas ich przekazywania moze
zosta¢ wydtuzony na podstawie pisma skierowanego do Komisji z podaniem terminu realizacji,

przy czym ostateczny termin przekazywania takich prac ustala si¢ na dzien 15 wrze$nia.



5.W przypadku niedotrzymania terminu przez autora uwzglednionego wcze$niej w planie
wydawniczym, jego publikacja wypada z planu, za§ Komisja moze wskaza¢ w to miejsce inng pracg
do druku.

6. Wskazane przez recenzentow korekty autor wprowadza w nieprzekraczalnym terminie do 30 dni od
otrzymania decyzji o wstgpnym przyjeciu do druku pod rygorem odrzucenia pracy. Autor
zobowiazany jest do przedstawienia Komisji pisemnej odpowiedzi na uwagi zawarte w recenzjach
oraz wniesionych do manuskryptu zasadnych poprawek. Ewentualng odmowg wprowadzenia
niektorych poprawek autor uzasadnia w odpowiedzi na recenzje dostarczanej do Sekretarza Komisji
Wydawniczej wraz ze skorygowang wersja pracy w formacie pdf oraz tekstami recenzji. Materialy te
otrzymuja takze do wiadomosci wszyscy cztonkowie WKW. Ostateczng decyzje o skierowaniu

opracowania do druku WKW podejmuje po dostarczeniu przez autora jego poprawionej wersji.

7. Kierowane do druku prace w formacie pdf wraz z podpisanymi formularzami przekazywane sg przez

Sekretarza do akceptacji przez dziekana Wydziatu Sztuk Picknych UMK.

8. Podpisane przez dziekana dokumenty przekazuje do Wydawnictwa sekretariat dziekana.

9. Po otrzymaniu decyzji od WKW, autor przekazuje osobiscie prace do Wydawnictwa, po uprzednim

pozyskaniu informacji o ostatecznej decyzji dziekana dotyczacej skierowania tekstu do druku.



Zal. 1a. Formularz zgloszenia publikacji z limitu WSzP

Torun, dnia ........oovvvviiiiiiiiiinn,

Komisja Wydawnicza Wydziatu Sztuk Picknych

Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu

Zgtaszam publikacj¢ do planow wydawniczych z limitu Wydziatu Sztuk Picknych w roku

kalendarzowym 2021

Autor/pod redakcja
Kontakt /zaklad, e - mail/

Tytut

Typ publikacji/monografia, rozprawa,
habilitacyjna/katalog habilitacyjny/ksiazka
profesorska/*skrypt/praca zbiorowa/katalog/inne

Zrdodto finansowania

- z limitu Wydzialu

- inne $rodki (jakie?):

Ilo$¢ arkuszy wydawniczych, zdjec

Termin ztoZenia pracy do druku po recenzjach i
korekcie autorskiej najpézniej do wrzesnia 2020 r./

Dodatkowe informacje

(podpis wnioskodawcy)

Informacja: publikacja nie moze przekroczy¢ 12 arkuszy (w tym zdj¢cia) — dodatkowa objetosé
arkuszy musi by¢ sfinansowana przez autora ze Srodkéw zewnetrznych — prosimy o podanie

informacji o Zrodlach finansowania.




Zal. 1b. Formularz zgloszenia publikacji poza limitem WSzP

Torun, dnia........ccccooeuvvviinnenn.

Komisja Wydawnicza Wydziatu Sztuk Picknych
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
Zgtoszenie publikacji do planéw wydawniczych poza limitem Wydziatu Sztuk Pigknych w roku
kalendarzowym 2021

Autor / redaktor
Kontakt telefoniczny, elektroniczny lub pocztowy

Tytut

Typ publikacji
monografia / katalog / ksigzka profesorska/ skrypt/
praca zbiorowa / katalog / inne

Zrodto finansowania

Ilo$¢ arkuszy wydawniczych, zdjec

Recenzent / ewentualnie: uczelnia, stopien naukowy/

Dodatkowe informacje:

Nadany numer ISBN/ wypehnia sekretarz WKW

Zobowigzuje sie do przekazania niezwlocznie po wydrukowaniu egzemplarzy obowiazkowych
sekretarzowi Wydzialowej Komisji Wydawniczej: jesli naklad publikacji wynosi do 100
egzemplarzy, nalezy przekaza¢ 4 egzemplarze /2 zostang wyslane na koszt autora na adres:
Biblioteki Narodowej i Uniwersytetu Jagiellonskiego, 2 beda przekazane Bibliotece
Uniwersyteckiej w Toruniu i Bibliotece Wydzialu Sztuk Pieknych UMK/. Jesli naklad publikacji
wynosi powyzej 100 egzemplarzy, nalezy przekaza¢ 17 obowiazkowych egzemplarzy, ktore
zostang wystane do bibliotek z wykazu bibliotek uprawnionych do otrzymywania egzemplarza
obowigzkowego (podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca
1997 r., § 2.1.: ,Wydawca zobowigzany jest przekazac egzemplarze obowigzkowe w nastepujgcych
terminach: Bibliotece Narodowej w ciggu 5 dni, a pozostalym bibliotekom w ciggu 14 dni od
momentu zZakonczenia procesu publikacji.”)

(podpis i data wnioskodawcy)




Zal. 2. Wzoér o$§wiadczenia Kierownika Katedry

Torun, dnia........cccccovvvveennenn.

Komisja Wydawnicza Wydziatu Sztuk Picknych
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu

Oswiadczenie

[tytul/

do planu wydawniczego Wydziatu Sztuk Pigknych w roku kalendarzowym 2021.

Kierownik Katedry

/podpis/

Autor

/podpis/



Zal. 3. Formularz zlecenia dla Wydawnictwa Naukowego UMK

Dziekan Wydziatu/nazwa jednostki zlecajqgcej

zleca Wydawnictwu Naukowemu UMK do realizacji wydawniczej/druku prace

tytul pracy
finansowanej z: [ limitu wydziatu*
[J srodkow (uzupetnic)*

nr grantu, nr zamowienia SEZAM lub nazwa srodkow
Inne informacje

kontakt do:
autora/red.nauk.
lub innej
wyznaczonej
osoby (e-
mail/telefon)

data wydania
(jesli jest
ustalona)

typ publikacji [J monografia (autorskiej lub pod redakcja naukowa)
[J praca zbiorowa/konferencyjna
13 o

uwagi

*zaznaczy¢ wlasciwe finansowania

podpis zlecajgcego wraz z pieczeciq



Zal. 4. Formularz zlecenia przeprowadzenia czynnoSci recenzyjnych dla Wydawnictwa
Naukowego UMK

Zlecenie przeprowadzenia czynno$ci recenzyjnych
dla Wydawnictwa Naukowego UMK

Dziekan Wydziatu/nazwa jednostki zlecajqgcej

zleca Wydawnictwu Naukowemu UMK przeprowadzenie czynnosci recenzyjnych

tytul pracy
finansowanej z: [ limitu wydziatu*

[J srodkow (uzupetnic)*

nr grantu, nr zamowienia SEZAM lub nazwa srodkow

*zaznaczy¢ wlasciwe finansowanie

podpis zlecajgcego wraz z pieczeciq



Uwagi szczegoltowe do zlecenia

Na recenzentéw pracy wyznaczono*:

1.

imig i nazwisko

tytut naukowy

Jjednostka
naukowa

adres
korespondencyjny

e-mail

2.

imig i nazwisko

tytut naukowy

Jjednostka
naukowa

adres
korespondencyjny

e-mail

3.

imig i nazwisko

tytut naukowy

Jjednostka
naukowa

adres
korespondencyjny

e-mail

* trzech recenzentow w przypadku monografii (autorskiej lub pod redakcja naukows) — zmiana z
1.07.2019 r. za zgoda JM Rektora (okres przejsciowy do konca 2020 r.)

Inne informacje

kontakt do:
autora/red.nauk.
lub innej
wyznaczonej
osoby (e-
mail/telefon)

data wydania
(jesli jest
ustalona)

typ publikacji

[J monografia (autorskiej lub pod redakcjg naukowa)
[J praca zbiorowa/konferencyjna
13 o

uwagi

podpis zlecajgcego wraz z pieczeciq



