OBIEG DOKUMENTOW

Dyspozycje zakup6w np. z art. 4 pkt 8 PZP - wytaczenia zupetne
Zlecenia zakup6w realizowane przez jednostki centralne UMK (SEZAM)

ZAKtAD/PRACOWNIA

(fundusze dydaktyczne, statutowe,
umowy zewnetrzne)

————ﬁ SEKRETARIAT INSTYTUTU

o —

DYREKTOR INSTYTUTU

* * PRZYGOTOWANIE ZAMOWIENIA
/ DYSPOZYCII o
PODPIS KIEROWNIKA JEDNOSTKI,
GRANTU/ PROJEKTU

** WERYFIKACJA DOKUMENTU -
KOMPLETNOSCI OPISU,

** PRZEKAZANIE DOKUMENTU
DO PODPISU DO DZIEKANA /
DYREKTORA INSTYTUTU

** ODRZUCENIE - ZWROT DO
ZAKtADU/PRACOWNI

ZAKtAD/PRACOWNIA

(fundusz dydaktyczny rezerwa dziekana,
fundusze studiéw podyplomowych i
niestacjonarnych, fundusz repet, granty,
fundusze konferencji)

* * OCENA MERYTORYCZNA
CELOWOSCI ZAKUPU

* * AKCEPTACJA - PODPIS |
PIECZATKA O ZGODNOSCI
MERYTORYCZNEJ

* * PRZEKAZANIE DO ZA-G LUB

* * ODRZUCENIE - ZWROT DO
ZAKEADU / PRACOWNI,
KIEROWNIKA GRANTU / PROJEKTU

___+ KIEROWNIK DZIEKANATU

DZIEKAN

Uniwersylet «..» s1ayd Ropernika w Toruniu
Wydziat Sztuk Pieknych
ul. Sienkiewicza 30/32, 87-100 Torun
tel. 56 611 3800 (-01) (-02) (-44)

fax 56 611 3845
(1602)

ZESPOL ADMINISTRACYJNO-
GOSPODARCZY WSzP

* * REJESTRACJA
ZAMOWIENIA W
REJESTRZE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH LUB W
SYSTEMIE SEZAM

* * MONITOROWANIE
ETAPU REALIZAC)I
ZAMOWIENIA



