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Kierownicy zakladow/pracowni, 
Pracownicy Wydzialu Sztuk Pif knych 

W zwiazku z powtarzaj^cymi si? brakami w opisie zarowno zlecen zakupu, jaki i 

dokumentow zakupu (faktury, rachunki, noty ksiegowe), prosz? po raz kolejny, aby przy 

realizacji zakupu dostaw i uslug przestrzegac zasad obowi^zuj^cych w tym zakresie na 

Wydziale Sztuk Pi^knych. 

Zlecenie/dyspozycja zakupu powinny bye w taki sposob wypelnione, aby nie budzily 

zastrzezen Dziekana WSzP / Dyrektora Instytutu / Kierownika projektu / grantu, ktorzy 

podpisuj^c dokument jako dysponenci srodkow ŝ  odpowiedzialni merytorycznie tj. 

stwierdzaj^ min., czy zakup jest uzasadniony merytorycznie oraz srodki fmansowe pochodz^ 

z odpowiedniego limitu. Pragn? zwrocic uwag?, ze brak wczesniej zarejestrowanego 

zlecenia/dyspozycji zakupu spowoduje nieprzej^cie dokumentu zakupu. 

Dokument zakupu dostawy lub uslugi nalezy dostarczyc do Sekretariatu Instytutow 

(fundusze dydaktyczne Instytutow, fundusze statutowe, fundusze z umow zewn^trznych) lub 

do kierownika dziekanatu (fundusz dydaktyczny rezerwa dziekana, fundusze studiow 

podyplomowych i niestacjonamych, fundusz repet, granty, fundusze z konferencji), nie 

zostanie on jednak przyj^ty jezeli nie b^dzie w prawidlowy sposob opisany przez 

dokonuj^cego zakupu i kierownika zakiadu/pracowni. W przypadku opoznienia w 

dostarczeniu prawidiowo opisanego dokumentu, a w zwiazku z tym przekroczeniem terminu 

platnosci, odpowiedzialnosc ponosi pracownik dokonuj^cy zakupu oraz kierownik jednostki. 

W zal^czeniu informacje dotycz^ce prawidlowego opisu dokumentow zwi^zanych z 

zakupem dostaw i uslug. 

Ponadto kierownik kazdej jednostki (zakladu, pracowni) Wydzialu Sztuk Pi^knych 

odpowiedzialny jest za przyznany limit srodkow, w zwiazku z tym jest zobowiazany do 

monitorowania i nadzorowania wydatkow oraz stanu przyznanego limitu (dydaktyka, fundusz 

statutowy, studiow podyplomowych i niestacjonamych oraz z umow zewn^trznych). 


